Das Deutsche Zentrum fur Altersfragen (DZA), ein auf dem Gebiet der sozial- und
verhaltenswissenschaftlichen Gerontologie téatiges Ressortforschungsinstitut, sucht fir die Mitarbeit
bei der Betreuung und Weiterentwicklung der gerontologischen Bibliothek des DZA ab 01. Juli 2012
fur die Dauer von zunachst zwei Jahren (Entfristung ist moglich)

eine/einen Fachangestellte/n fur Medien und Informationsdienste
(Vergutung nach Entgeltgruppe 6 TVGOD, Vollzeit)

Aufgabengebiete:

- Erwerbung von deutsch- und fremdsprachigen Biichern, Fachzeitschriften und Grauer
Literatur, inklusive von Subito-Bestellungen

- Anlegen von Katalogisaten als Bestellgrundlage im Katalogisierungssystem PICA und im
Erwerbungssystem ACQ

- Akzession der eingehenden Bestellungen im Bereich der Blicher, der Fachzeitschriften und
der Grauen Literatur

- Selbststandige Recherche und Einstellung von Online-Ressourcen in den Online-Katalog der
Bibliothek

- Beratung und Aufsicht in der Bibliothek in Vertretung der Bibliothekarin

- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten in der Bibliothek.

Anforderungen:

- Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fir Medien- und Informationsdienste
(FaMI)

- Erfahrung mit dem Katalogisierungssystem PICA des GBV und dessen Erwerbungsmodul
ACQ

- Ausbildung in oder Erfahrung mit dem Regelwerk RAK-WB

- PC-Kenntnisse in den gangigen Microsoft Office-Programmen

- Sprachkenntnisse in Englisch

- Erwartet werden die Bereitschaft zur Ubernahme von Spatdiensten, Teamféhigkeit,
Einsatzbereitschaft und eine kundenorientierte Einstellung.

Anerkannte Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre Bewerbung mit den tblichen Bewerbungsunterlagen (nicht in elektronischer Form, ohne Foto und
nur in Klarsichthille, nicht in Bewerbungsmappe) richten Sie bitte bis zum 20. Februar 2012 an:

Deutsches Zentrum fur Altersfragen
Verwaltungsleitung
Manfred-von-Richthofen-Str. 2
12101 Berlin

Informationen Uber das DZA finden Sie im Internet unter www.dza.de



