
 
 
 

 
 
Das Deutsche Zentrum für Altersfragen (DZA), ein auf dem Gebiet der sozial- und verhaltenswissen-
schaftlichen Alternsforschung tätiges Forschungsinstitut mit Sitz in Berlin, sucht für den Bereich Öffent-
lichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement zum nächstmöglichen Zeitpunkt, vorerst befristet auf 
ein Jahr (mit der Möglichkeit der Verlängerung): 
 

eine/n studentische/n Mitarbeiter*in (m/w/d/k.A.)  
(Vergütung nach dem Änderungstarifvertrag Nr. 1 zum Tarifvertrag der Hochschulen im Land Berlin 

für studentische Beschäftigte (TV Stud III) vom 17.07.2024, bis zu 10 Std. pro Woche) 

Ihre Aufgaben:  
Mitarbeit bei der Pressestelle des DZA sowie in der Geschäftsstelle für die Altersberichte der Bundes-
regierung in den folgenden Bereichen: 

• Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen (z.B. Anmeldemanagement, Betreuung 
der Teilnehmer*innen bei Veranstaltungen, technische Unterstützung) 

• Öffentlichkeitsarbeit rund um Veranstaltungen 
• Unterstützung der Sachverständigenkommission zur Erstellung des Zehnten Altersberichts der 

Bundesregierung 

Ihr Profil:  
• Interesse an und Erfahrung mit Veranstaltungsmanagement 
• Sicherer Umgang mit Word (Arbeiten mit Formatvorlagen und längeren Texten), Excel und 

Power-Point 
• Erfahrungen mit Literaturrecherche und Literaturverwaltung (Endnote) 
• Bereitschaft und Fähigkeit zu selbstständigem, zielorientiertem und sorgfältigem Arbeiten 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Ein Studium, dessen Inhalte zu den alter(n)swissenschaftlichen Themen des DZA oder zum 

Tätigkeitsfeld Public Relations/Öffentlichkeitsarbeit passt, ist von Vorteil – also etwa ein sozi-
alwissenschaftliches Studium oder ein Studium im Bereich Public Relations/Medien  

Wir bieten Ihnen: 
• Eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit an der Schnittstelle von Wis-

senschaft, Politik und Gesellschaft wie einen Einblick in das Berufsfeld der Politikberatung 
• Ein wertschätzendes und unterstützendes Miteinander  
• Einen verkehrsgünstig gelegenen Standort in Berlin (Platz der Luftbrücke) 
•  

Das DZA ist ein vom Bundesministerium für Familie, Senioren, Frauen und Jugend gefördertes, auf 
dem Gebiet der sozial- und verhaltenswissenschaftlichen Gerontologie tätiges Forschungsinstitut. 
Informationen über das DZA finden Sie im Internet unter www.dza.de. 

Das DZA gewährleistet die Gleichstellung aller Beschäftigten – unabhängig von Geschlecht, Nationali-
tät, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter und sexueller Orientierung. Wir be-
grüßen ausdrücklich Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen; sie werden bei gleicher Qualifi-
kation und Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Bitte bewerben Sie sich per E-Mail unter Angabe der Kennziffer Öffentlichkeitsarbeit SHK 
01/2025 und senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen zusammengefasst in einer PDF-Datei 
(max. 15 MB) bis zum 25.04.2025 an bewerbung@dza.de. Bitte fügen Sie kein Bewerbungsfoto 
bei. 

Ihr Ansprechpartner zur Stelle: Herr Dr. Frank Berner, frank.berner@dza.de, Tel.: 030 260 740 76. 
 
Datenschutzhinweis: Wenn Sie uns Ihre Bewerbung zukommen lassen, stellen Sie dem DZA personenbe-
zogene Daten zur Verfügung. Wir verarbeiten diese Daten gemäß § 26 Abs. 1 S. 1 BDSG. Weitere Informati-
onen finden Sie auf unserer Webseite unter https://www.dza.de/datenschutz. 
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